INSTRUCCIONES PARA LA EXPEDICION Y PAGO DE
LA AUTOLIQUIDACION DE LA TASA DE DERECHOS
DE EXAMEN (PROCESOS SELECTIVOS)

PASO 1:

- ENTRE A LA SUBSEDE DE GESTION TRIBUTARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
ALHAMA DE MURCIA:

https://subsedeelectronicagestiontributaria.alhamademurcia.es

- TAMBIEN PUEDE ACCEDER A LA PAGINA WEB DEL AYUNTAMIENTO DE ALHAMA
DE MURCIA: https://avuntamiento.a[hamademurcia.es/ Y ACCEDER AL
APARTADO DE LA SUBSEDE DE GESTION TRIBUTARIA, CUYO LOGO ES:

Subsede
Gesti6n Tributaria

PASO 2:

ACCEDA A AUTOLIQUIDACION TASA DERECHOS DE EXAMEN

” AYUNTAMIENTO
1 Alhoma s Murcia

Inicio Tramites y Simulaciones Consulta de Tributos Datos Fiscales Pago de Tributos

Informacién AMPLIAR .
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=
= Simulaciones = Tributos
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Consulta de solicitudes vehiculos
Autoliguidacion
Documentos Generales Tramites Tasas

Autcliquidacion Tasa Simulador de Plusvalia IBI urbana y ristica
Derechos de Examen ) ) . o
Simulador de Vehiculos Actividades Econdémicas

Autoliguidacion

. Sanciones
Documentos Urbanisticos

Consulta de Recibos y

Autoliquidacion Titules o
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Autoliquidacion Titulos Notificaciones



https://subsedeelectronicagestiontributaria.alhamademurcia.es/
https://ayuntamiento.alhamademurcia.es/

PASO 3:

EN EL CAMPO DESCRIPCION INDIQUE LOS DATOS IDENTIFICATIVOS DEL
PROCESO SELECTIVO EN EL QUE UD. PESEA PARTICIPAR (POR EJEMPLO, INDIQUE
EL NO© DE EXPEDIENTE E IDENTIFICACION DE LA PLAZA)

AUTOLIQUIDACION

Tributo
TASA EXPEDICION DOCUMENTOS ADMTVOS. ~ AYUDA

Descripcién *
‘ EXPEDIENTE 2025/XXXX |
PASO 4:

CUMPLIMENTE TODOS LOS CAMPOS RELATIVOS A INTERESADO Y, EN SU CASO,
REPRESENTANTE.

Interesado
NIF * Nombre * Primer Apellido * Sequndo Apellido *
Razén Social *
Domieilio *
Provincia * Municipio * CP=*
Seleccione una Opcidn ... ~ Seleccione una Opcion ... ~
Localidad Correo Electrénico
Teléfono Fax
Representante
NIF/CIF Nombre Apellidos
Domicilio
Provincia Municipio cP
Seleccione una Opcion ... ~ Seleccione una Opcion ... ~
Localidad Correo Electronico

Teléfono Fax




PASO 5:

EN EL APARTADO “DATOS DE CALCULO":

INDIQUE OBLIGATORIAMENTE N° DE EXPEDIENTE Y PLAZA CONVOCADA
(ESTA INFORMACION LA ENCONTRARA EN LA CONVOCATORIA DEL PROCESO
SELECTIVO)

o EJEMPLO: "2026/1234A - AUXILIAR ADMINISTRATIVO"

TIPO DE TASA: EN EL DESPLEGABLE SELECCIONE “"TASA POR DERECHOS
EXAMEN"

DEBE ABRIR LOS SIGIENTES DESPLEGABLES Y ELEGIR LA OPCION QUE
CORRESPONDA SEGUN SU CASO. IMPORTANTE: TENGA EN CUENTA QUE SI
SELECCIONA LA OPCION DE “SITUACION LEGAL DE DESEMPLEQ”,
“"DISCAPACIDAD LEGAL IGUAL O SUPERIOR AL 33%" O “FAMILIA NUMEROSA”
DEBERA ACOMPANAR A SU INSTANCIA DE PARTICIPACION LOS DOCUMENTOS
ACREDITATIVOS DE TALES CIRCUNSTANCIAS (ESTA INFORMACION LA
ENCONTRARA EN LAS BASES DEL PROCESO SELECTIVO)

Datos de Calculo

NUM. DE EXPEDIENTE ¥ PLAZA CONVOCADA +

TIPO DETASA * Seleccione una Opcion ... w
EMPLEADO AYUNTAMIENTO ALHAMA * Seleccione una Opcion ... w
SITUACION LEGAL DE DESEMPLEO * Seleccione una Opcion ... w
DISCAPACIDAD IGUAL O SUPERIOR AL 33% * Seleccione una Opcion ... o

FAMILIA NUMEROSA * Seleccione una Opcion ... w




PASO 6:

- EN EL APARTADO CONCEPTOS TRIBUTARIOS, HAGA CLICK EN CALCULAR

Conceptos Tributarios

Conceptos Importe
TASA POR DERECHOS DE EXAMEN 0,00
Total *

0,00€

Campos obligatorios * IMPRIMIR RECIBO m PAGAR ONLINE

- EL SISTEMA CALCULARA AUTOMATICAMENTE EL IMPORTE

Conceptos Tributarios

Conceptos Importe
TASA POR DERECHOS DE EXAMEN 30,00€
Total *

30,00 €

PASO 7:

- HAGA CLICK EN PAGAR ONLINE Y EL SITEMA GENERARA AUTOMATICAMENTE
LOS DATOS DE EMISOR, REFERENCIA E IDENTIFICACION

Emisor Ruferencia
LV HEL] 0OODDOO0
Identificacion
HEVHEL]

IMPRIMIR JUSTIFICANTE IMPRIMIR RECIBO m m




PASO 8:

DEBE ELEGIR ENTRE LA OI?CION “"IMPRIMIR RECIBO” (SI DESEA IMPRIMIR EL
RECIBO CON EL QUE PODRA REALIZAR EL PAGO EN EL BANCO) O HACER CLICK EN
“"PAGAR ONLINE"” (SI PREFIERE EL PAGO ONLINE)

PAGO PRESENCIAL EN ENTIDAD BANCARIA:

Emisor Referenciq

0000000 000000

Identificacion

000000

IMPRIMIR JUSTIFICANTE IMPRIMIR RECIBO m PAGAR ONLINE

Pulse este botén si desea imprimir el recibo con el que podra realizar el pago en el Banco.

IMPRIMA EL RECIBO Y ACUDA AL BANCO PARA PAGO. IMPORTANTE: IZ,)EBERA
ACOMPANAR EL JUSTIFICANTE DE PAGO A LA INSTANCIA DE PARTICIPACION DEL
PROCESO SELECTIVO.

PAGO ONLINE:

Emisor Referenciq

0000000 000000

IMPRIMIR JUSTIFICANTE IMPRIMIR RECIBO m PAGAR ONLINE .

Pulse este botén si desea realizar el pago a través de Internet, Para ello debera incluir los datos de su tarjeta de crédite.

Identificacidon

000000

SI OPTA POR EL PAGO ONLINE, TRAS HACER CLICK EN PAGAR ONLINE, SE LE
ABRIRA UNA PAGINA WEB CON LA PASARELA DE PAGO. DEBE SEGUIR LAS
INTRUCCIONES.

UNA VEZ ABONADA LA TASA, DEBE GENERAR EL CORRESPONDIENTE
JUSTIFICANTE DE PAGO. IMPORTANTE: DEBERA ACOMPANAR EL JUSTIFICANTE
DE PAGO A LA INSTANCIA DE PARTICIPACION DEL PROCESO SELECTIVO.

TAMBIEN PUEDE OBTENER UNA COPIA DE SU JUSTIFICANTE DE PAGO DE LAS
TASAS ABONADAS POR UD. DE FORMA TELEMATICA, A TRAVES DE LA SEDE
ELECTRONICA

https://subsedeelectronicagestiontributaria.alhamademurcia.es



https://subsedeelectronicagestiontributaria.alhamademurcia.es/

PARA ELLO DEBE ACCEDER AL APARTADO DE "CONSULTA DE RECIBOS Y
LIQUIDACIONES” Y BUSCAR EN "HISTORICO”

Sede Electronica
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