INSTRUCCIONES PARA LA AUTOLIQUIDACION DE LA
TASA EN PROCESOS SELECTIVOS

PASO 1: EN EL FORMULARIO, DENTRO DEL APARTADO
“TRIBUTO”, SELECCIONAR EN EL DESPLEGABLE LA OPCION
“TASA EXPEDICION DOCUMENTOS ADMTVOS.”
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PASO 2: EN EL CAMPO “DESCRIPCION” INDICAR LOS DATOS
IDENTIFICATIVOS DEL PROCESO SELECTIVO EN EL QUE UD.
DESEA PARTICIPAR (POR EJEMPLO, N° DE EXPEDIENTE,
IDENTIFICACION DE LA PLAZA O PUESTO,...)

AUTOLIQUIDACION

Tributo
TASA EXPEDICION DOCUMENTOS ADMTVOS. v AYUDA

Descripcién *

=> EXPEDIENTE 2025/XXXX |

PASO 3: CUMPLIMENTAR TODOS LOS CAMPOS RELATIVOS A
INTERESADO Y, EN SU CASO, REPRESENTANTE.

Interesado
MIF * Mombre * Primer Apellido * Segundo Apellido *
Razdn Social *
Domicilio *
Provincia Municipio CP
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PASO 4: EN EL APARTADO “DATOS DE CALCULO”, DENTRO
DEL CAMPO “TIPO DE DOCUMENTO’, DEBE ABRIR EL
DESPLEGABLE Y ELEGIR LA OPCION QUE CORRESPONDA
SEGUN SU CASO (DERECHOS DE EXAMEN GENERAL,
DERECHOS DE EXAMEN REDUCCION POR DESEMPLEO,
DERECHOS DE EXAMEN REDUCCION POR DISCAPACIDAD, O
DERECHOS DE EXAMEN REDUCCION POR FAMILIA
NUMEROSA)

Datos de Calculo

TIPO DE DOCUMENTO: * Seleccione una Opcion I

NUMERO DE Seleccione una Opcidn ...

DOCUMENTOS: * ART. 6.1.1 - DE CARACTER CENSAL, ¥/0 ACTIVIDADES SUJETAS A LAE.
ART. 6.1.2 - DE CARACTER ADMINISTRATIVO, JURIDICO O ECONOMICO

ART. 6.1.3 - CERTIFICADO EMPADRONAMIENTO O DE BIENES.

ART. 6.1.3 - CERTIFICADO FXCC (ANTIGUO CU1T) O CATASTRAL DESCRIPTIVO Y GRAFICO.
ART. 6.1.4 - INFORME DE EMPADRONAMIENTO O DE BIENES.

ART. 6.1.5 - DUPLICADOS DE DOCUMENTOS MUNICIPALES.

ART. 6.1.6 - COPIAS, ESCANEQS O FOTOGRAFIAS DE EXPEDIENTES

ART. 6.1.7 - BIBLIOTECA MUNICIPAL, FOTOCOPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS.
Conceptos ART. 11 - DERECHOS DE EXAMEN GENERAL

TASA EXPEDICION DOCUM{ ART. 11.A - DERECHOS DE EXAMEN (REDUCCION POR DESEMPLED)

ART. 11.8 - DERECHOS DE EXAMEN (REDUCCION POR DISCAPIDAD)

ART. 11.C - DERECHOS DE EXAMEN (REDUCCION POR FAMILIA NUMEROSA)

ART. 12 - UNIONES DE HECHO

ART. 6.1.8 - TASA TRAMITACION EXPTE. OCUP VIA PUBLICA

Campos obligatorios * IMPRIMIR RECIBO CALCULAR PAGAR ONLINE

DATOS ADICIONALES:

Total *

000€

PASO 5: CUMPLIMENTE EL CAMPO *“NUMERO DE

DOCUMENTOS” ANADIENDO EL NUMERO: 1

CUMPLIMENTE EL CAMPO “DATOS ADICIONALES” ANADIENDO
EL N° DE IDENTIFICACION DEL EXPEDIENTE Y SU NOMBRE
COMPLETO

Datos de Calculo

TIPO DE DOCUMENTO: * Seleccione una Opcion ... ~

NUMERO DE ﬂ
DOCUMENTOS: *

$ DATOS ADICIONALES: EXPEDIENTE 2025/XXXX DNI + NOMBRH




PASO 6: HAGA CLICK EN “CALCULAR”

Datos de Célculo

TIPO DEDOCUMENTO: *  ART. 11 - DERECHOS DE EXAMEN GENERAL

NUMERO DE

DOCUMENTOS: * !

DATOS ADICIONALES: EXPEDIENTE 2025/XXXX DNI + NOMBRE

Conceptos Tributarios

Conceptos Importe
TASA EXPEDICION DOCUMENTOS ADMTIVOS 0,00

Total *

Campos obligatorios * IMPRIMIR RECIBO CALCULAR PAGAR ONLINE

PASO 7: AL HACER CLICK EN CALCULAR SE
AUTOCOMPLETARAN AUTOMATICAMENTE LOS CAMPOS
RELATIVOS AL “IMPORTE” Y AL “TOTAL” (EL IMPORTE QUE
FIGURARA SERA EL QUE CORRESPONDA SEGUN SE HAYA
SELECCIONADO PREVIAMENTE LA TASA CON O SIN
REDUCCION)

Conceptos Tributarios

Conceptos Importe
TASA EXPEDICION DOCUMENTQOS ADMTIVOS 3000€
Total *

30,00 €

Campos obligatorios * IMPRIMIR RECIBO m PAGAR ONLINE




PASO 8: HAGA CLICK EN PAGAR ONLINE Y SIGA LAS
INSTRUCCIONES DE LA PASARELA DE PAGO.

Conceptos Tributarios

Conceptos Importe
TASA EXPEDICION DOCUMENTOS ADMTIVOS 30,00 €
Total *

30,00 €

Campos obligatorios * IMPRIMIR RECIBO CALCULAR PAGAR ONLINE

PASO 9: HAGA CLICK EN IMPRIMIR JUSTIFICANTE DE PAGO Y
GUARDE EN SU DISPOSITIVO ESTE DOCUMENTO. DEBERA
ADJUNTAR ESTE DOCUMENTO A SU INSTANCIA/SOLICITUD
DE PARTICIPACION EN EL PROCESO SELECTIVO.

Conceptos Tributarios

Conceptos Importe
TASA EXPEDICION DOCUMENTOS ADMTIVOS 30,00 €
Total *

30,00 €
Emisor Referencia

Identificacion

Campos obligatorios * IMPRIMIR JUSTIFICANTE IMPRIMIR RECIBO m PAGAR ONLINE




